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MISION: "Somos una entidad técnica especializada, que por mandato legal regula y supervisa el sector cooperativo; salvaguardando sus intereses a nivel
nacional, y contribuyendo al desarrollo sostenible del pais"
VISION: "Ser reconocida como una entidad publica independiente, transparente y confiable, con directivos y funcionarios integros y calificados, que utiliza
tecnologia eficiente e impulsa la estabilidad del sector Cooperativo”

Instructivo para la Carga de Informes Complementarios y Alerta
Temprana

Objetivo: Guiar el proceso de descarga, llenado y carga de Informes Complementarios y
Alerta Temprana para cooperativas.

Primera Etapa: Obtener el Formato de Informes Complementarios

1. Acceder a la Pagina Web del INCOOP:
o Ingrese a www.incoop.gov.py
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2. Seleccionar el Sector:

o Enelmend "Servicios", seleccione ALERTA TEMPRANA.

o Enlapdgina que se abre, busque el apartado en gris que dice Informes
Complementarios.

o Elija el archivo correspondiente a su sector (Ahorro y Crédito, Produccién, etc.).

3. Descargar el Formato:

o Para el sector de Ahorro y Crédito, se redirigira a otra pagina. Alli seleccione
FORMATO DE REPORTE DE INFORMES COMPLEMENTARIOS CACs Tipo C. Para
las cooperativas tipo Ay B que requieran generar el archivo txt pueden utilizar
este archivo, el cual esta programado con una macro para generar el TXT.

o Descargue el archivo en formato Excel.

Segunda Etapa: Llenar el Formato Excel

1. Abrir el Archivo Excel:
o Abra el archivo descargado.

2. Completar los Campos Iniciales:

Avda. Fdo. de la Mora N° 988 ¢/ Amancio Gonzélez ® Tel. (021) 729-1800 ® www.incoop.gov.py ® Asuncién — Paraguay
Oficina Regional de Encarnacion: Tel.: (071) 201 507 - Oficina Regional de Ciudad del Este: Tel.: (061) 514 591 - Oficina Regional de
Villarrica: Tel.: (0541) 40022

Pagina | 1


http://www.incoop.gov.py/
https://www.incoop.gov.py/wp-content/uploads/2017/02/FORMATO-DE-REPORTE-DE-INFORMES-COMPLEMENTARIOS-CACs-Tipo-C.xlsm

Instituto Nacional de

COOPERATIVISMO
INCOOP
O oy NOPYTYVOKUAAREGUA
enrioss romoma v erancunca Teta Remimoimby

* GOBIERNOpeL | PARAGUAI
PARAGUAY | REKUAI

MISION: "Somos una entidad técnica especializada, que por mandato legal regula y supervisa el sector cooperativo; salvaguardando sus intereses a nivel
nacional, y contribuyendo al desarrollo sostenible del pais"
VISION: "Ser reconocida como una entidad publica independiente, transparente y confiable, con directivos y funcionarios integros y calificados, que utiliza
tecnologia eficiente e impulsa la estabilidad del sector Cooperativo”

o Complete los campos de Nombre de la Cooperativa, Fecha y los demds campos
segln corresponda.
3. Llenar el Balance General:
o Hagaclic en el botdn Balance General y complete los datos requeridos.
o Enlaseccion derecha (recuadro amarillo), encontrara las instrucciones para
llenar el Balance General, el cuadro de resultados, las cuentas de orden vy las
variables.
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Generar el Archivo TXT:

o Unavez verificados los datos y cuadraturas, haga clic en Generar TXT.
o Elarchivo TXT se guardara en su escritorio.

Tercera Etapa: Cargar el Informe en el Sistema

1. Acceder al Sistema Alerta Temprana:
o Ingrese a www.alerta.incoop.gov.py
o Autentiquese con su usuario y contrasefia (igual a la versién anterior).
o Sinoingresa en el primer intento, intente de nuevo.
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VISION: "Ser reconocida como una entidad publica independiente, transparente y confiable, con directivos y funcionarios integros y calificados, que utiliza
tecnologia eficiente e impulsa la estabilidad del sector Cooperativo”

() | Alerta Temprana 5.0 X | + v = b4
<« C O 8 & alertaincoop.gov.py/AT50/logon.aspx?ReturnUrl=%27AT50%2f * 9 g aH =

Build: 03.03.2023

(o) AT DGRV

Alerta Temprana DIE GENOSSENSCHAFTEN

Nombre de Usuario: ‘ ‘

Contraseiia: |

Cambiar Contraseiia Inicio de Sesién

2. Aceptar la Responsabilidad:
o Alingresar, aparecera un aviso de aceptacion de responsabilidad de los datos
ingresados. Haga clic en Aceptar.
3. Iniciar Nueva Evaluacién:
o Enelmendy, seleccione Evaluaciones.
o Enla barrainferior amarilla, haga clic en el icono de la hoja que dice Nueva
Evaluacién (icono de hoja blanca).
o Seleccione la plantilla correspondiente y haga clic en el icono de check. (aplica
si tiene mas de una plantilla habilitada)
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4. Completar los Campos en el Formulario de Evaluacion:
o Enla pestafia Antecedentes, complete los campos requeridos, como la
Descripcién y Fecha Contable (siempre debe ser el tltimo dia del mes a ser
cargado).
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MISION: "Somos una entidad técnica especializada, que por mandato legal regula y supervisa el sector cooperativo; salvaguardando sus intereses a nivel
nacional, y contribuyendo al desarrollo sostenible del pais"
VISION: "Ser reconocida como una entidad publica independiente, transparente y confiable, con directivos y funcionarios integros y calificados, que utiliza
tecnologia eficiente e impulsa la estabilidad del sector Cooperativo”

o Siesnecesario, complete el campo Observaciones.
o Sinoaparece la institucion por defecto, haga clic en el icono azul l para
seleccionarla.

5. Adjuntar el Archivo TXT:
o Haga clic en Examinar para ubicar el archivo TXT generado en su escritorio.
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Evaluacion

Antecedentes \| Activos || Pasivos y Patrimenio || Gastos || Ingresos | Contingencia | Orden || Variables | Infermacian Complementaria |

Descripcion [ ]
Fecha Contable [ 1 recha de Evaluacién

Observaciones [ ]
Plantilla |37 37.- CACs Tipo B pequeias y medianas Res N° 22.668/2020 ]
Usuario ] )
Institucion | Prueba Lida. - |

Cédigo de Evaluacion 0 Verificar Cuadratura

~

[ZCLL M No se ha seleccio... ningin archivo.ll Cargar desde un Archivo

o Seleccione el archivo y haga clic en Cargar desde un archivo.

6. Verificar la Cuadratura:
o Sitodo estd correcto, verad el mensaje: "La evaluacion es cuadrada".
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Evaluacion

Antecedentes || Activos || Pasivos v Patrimonic || Gastos || Ingresos || Contingencia [ Orden || variables | Informacién Complementaria |

[Descripcidn
Fecha Contable
Observaciones
Plantilla
Usuario
Institucién

(cédigo de Evaluacién

|DLCIEMERE 2024

31-12-202¢ | ¥ Fecha de Evaluacién [06/01/2025

|43.- CACs Tipo € Segunde Grupe

|Prueba Ltda.

0

Verificar Cuadratura

~

R No se ha seleccio... ningin archivo. | Cargar desde un Archivo

LA EVALUACION ESTA CUADRADA

o Sihay errores, aparecera un mensaje indicando las cuentas que no cuadran.

P Funcionss les b Adm

Evaluaciones Informes b Informes Cq

Evaluacién

Antecedentes | Actives || Pasives y Patrimonio || Gastos | Ingresos | Contingencia || Orden || variables || informacién Complementaria |

Descripeién
Fecha Contable
Observaciones
Plantilla
Usuarie
Institucién

(cédigo de Evaluacién

| DICIEMBRE 2024

31-12-202¢ |9 Facha de Evaluscién [0s/01/2025

[43.- CACS 11p0  Segunao Grupo

Balance con descuadre
codigo
a1

211

2111
211101
21110101
211102
21110201
211103
21110301
211104
21110401
2112
211201
21120101

Mnt. Ingresado
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00
100.00

¥nt.Esperado
20100.00
2900.00
2400.00
200.00
200.00
500.00
500.00
200.00
900.00
£00.00
200.00
§100.00
1700.00
200.00

v

A

I Verificar Cuadratura

No se ha seleccio... ningiin archivo ] Cargar desde un Archivo

®

ARCHIVO CARGADO

7. Guardar la Evaluacion:

o Hagaclic en el icono de guardar (disquete) en la barra inferior.

o Confirme si desea reemplazar la evaluacién anterior, en caso de existir una

previa.

8. Cargar Informes Complementarios:
o Vaya a la pestafia Informacién Complementaria.

o Complete el campo Descripcién Archivo (por ejemplo, "Informe

Complementario Diciembre 2024").
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MISION: "Somos una entidad técnica especializada, que por mandato legal regula y supervisa el sector cooperativo; salvaguardando sus intereses a nivel

VISION: "Ser reconocida como una entidad publica independiente, transparente y confiable, con directivos y funcionarios integros y calificados, que utiliza

O
Guardar.

Evaluacién

Antacadantes || Activos | Pasivos y Patrimonio | Gastos | Ingrasos | Contingsncia | Ordan [ Variables | Informacion Complamantaria

Informacién Complementaria Solicitada

Informacién Complementaria Anexa:’

Haga clic en Examinar, seleccione el archivo correspondiente y haga clic en

cédigo - - 1

Descripcién Archivo

Archivo " ’ " -
Examinar_

EVALUACION INGRESADA

9. Repetir para Notas a los Estados Contables:

o

a los Estados Contables (si corresponde).

10. Bloquear la Evaluacién:
Una vez completado todo el proceso, regrese a la pestafia Antecedentes y haga

clic en el boton Bloquear. RECUERDE: Una vez haya bloqueada la Evaluacién

(@]

Haga clic en el icono de la hoja blanca para repetir el proceso y cargar las Notas

(Balance General y etc.) recién concluye la carga, ademas YA NO SE PUEDEN
REALIZAR CAMBIOS. Verifique todos los datos antes de BLOQUEAR.
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