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1.- Introduccidn

Este documento expone la forma de uso de las opciones del Sistema Central de Riesgos.
1.1.- Objetivo del Documento

En particular, el objetivo de este documento es permitir a los usuarios utilizar las opciones incorporadas al
Sistema Central de Riesgos.

2.- Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema el usuario debera iniciar el Internet Explorer y colocar en la barra de direcciones
lo siguiente “http://servidor:8888” (https:// en caso de utilizar una conexién segura).

Donde “servidor” representa el nombre, la URL o direccidn IP del servidor donde se instalé el SCR.

Luego de esto el sistema solicitard al usuario que se identifique utilizando la siguiente pagina:

127001 8335E 15 B« G | @ Satena Centraf de Blesges

1008 -

Donde debera ingresar un usuario habilitado con su correspondiente clave. El sistema reconoce
automaticamente a que cooperativa pertenece el usuario que esta ingresando.

Ademas del Internet Explorer, el sistema SCR puede correr desde estos navegadores: Google Chrome y
Mozilla Firefox.
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3.- Opciones Generales

Cuando se ingresa correctamente, el sistema expone las opciones en el menu de la izquierda, las cuales
dependeran del nivel de acceso que tenga el usuario:

From e -

« c 192168012

- Seleccions una opcian def panel izgueedo

AYALAPE C M, b

Cuando se ingresa correctamente, en caso de que el usuario tenga acceso tipo administrador, apareceran
las opciones de Administracion, Créditos y Cambiar Clave.

Los usuarios que no pertenezcan a grupos de administradores de cooperativas, sélo tienen disponible las
opciones de Créditos y de Cambiar Clave.

Si bien las cooperativas tienen también usuarios Administradores, éstos solo pueden administrar su lista
de usuarios, contactos, y realizar la importacion de datos.

3.1 Botones de Inicio y Salir

El botdn Inicio es el equivalente al “home” de cualquier pagina web, es decir, lleva a la pantalla inicial del
sistema.

El boton Salir, cierra la ventana actual en la que el usuario estd trabajando, y cierra el sistema SCR.
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4.- Opciones de Administracion
4.1 Administracion - Grupos

Esta opcidn permite administrar los grupos de usuarios de una cooperativa.

= T oo -

« c 192168012

m Sistema Central de Riesgos

pyDcape_certis
‘h'b:-:u-_ pacO’
‘I&‘.)_! po_seciQ
Ryacapo_secOd
Eyocape_sechd
Psunon_syec

AVALAPE C M, [

e Con la opcidn “Agregar Nuevo”, se puede registrar un nuevo grupo.

e Al elegir esta opcidn, aparece un formulario para ingresar los datos del grupo nuevo.
e Al aceptar los datos, la nueva fila (grupo) ya aparece incorporada en la lista.

e Con la opcion “Editar”, se modifican los datos del grupo que corresponde a la fila de la opcidn
seleccionada.

e Con la opcién “Quitar” se eliminan los datos del grupo que corresponde a la fila de la opcion
seleccionada. En este punto hay que tomar en consideracidon que si existen datos relacionados
con la misma. La eliminacion de datos no sera posible, hasta que los mismos hayan sido
previamente eliminados.
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Fio=i = T @iertorimben
« c 192.1680.12

m Sistema Central de Riesgos

Opciones
I

Cambiar Clawe

Adminietoacinn

Martsrmmentz ce Gruse

(
\
(

m L""‘ﬂ"["‘”ff‘ L

! ¢ B AImmatadee

aceptae \Irafu:t‘l'

Los datos que deben cargarse para un grupo son:
e Grupo: Descripcion del grupo.

e Es Administrador: Indica que los usuarios que pertenecen a este grupo tienen derechos
administrativos dentro de la cooperativa.
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4.2 Administracion - Usuarios

Esta opcidn permite administrar a los usuarios de la cooperativa.

Prs="""

&+

c

O el

192168012

m Sistema Central de Riesgos

A0 Mo

Adminietracton ez LTS -
Cosnen | ;utm_mm'm
[Vimisnos Q pyocape_cevtisl CARMEN_ ML Camen 00 merez
[er—— ) pyocape_secOs CLAUTIA_ALTA Flade Mcans
Imponar Archivo pyscape_cerm DESY_EENTE Deisy Bontez
Crictin ] Iyscago_secdd DOLLY_GONZA Doky Gonaska
Datos ded Socko ‘n\w.aw_»-ms fm‘M_SCrSA Fane Sse
yntap_seclld FRED'Y_CUNT/ Frudy Gustana
levacagm_certrel IORAGELA_RE( Cincsels Recaitn
yncapw_sech)t LOA ZARZA s Zarzs
Adrarntracwe_eeac PCO0OP_AYAL jroocy

AYALAPE C M, [

Con la opcidn “Agregar Nuevo”, se puede registrar un nuevo usuario.
e Al elegir esta opcidn, aparece un formulario para ingresar los datos del usuario nuevo.
e Al aceptar los datos, la nueva fila (usuario) ya aparece incorporada en la lista.

Con la opcidn “Editar”, se modifican los datos del usuario que corresponde a la fila de la

opcion seleccionada.

Con la opcion “Quitar” se eliminan los datos del usuario que corresponde a la fila de la opcidn
seleccionada. En este punto hay que tomar en consideracidon que si existen datos relacionados
con el mismo. La eliminacién de datos no serd posible, hasta que los mismos hayan sido
previamente eliminados.
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Prs="""

+ c 192.1680.12

N @ sctares Corr e g

m Sistema Central de Riesgos

Opciones
I
Cam

Adtministoacton

(
|
(

hiar Chawe

La clawe deba cortener al
mance un digitc aumencs
uma letra en mayusculas

¥ vna betra en minacdem

AVALAPE C M, [

Los datos que deben cargarse para un usuario son:

Usuario: Identificador del usuario.
Nombre: Nombre del usuario.
Clave: Clave de acceso del usuario.

Confirmacion: Se debe ingresar nuevamente la clave en este lugar para confirmar que se

haya ingresado correctamente.
Grupo: Grupo de usuarios al que pertenecerd este usuario.

Observaciones: Datos adicionales que deben ser tomados en cuenta de modo descriptivo.
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4.3 Administracion - Contactos

Esta opcidn permite administrar los contactos de la cooperativa.

o= T @i -

- C 192.1680.12 : ]

m Sistema Central de Riesgos

A0 Mueve

AVALAPE C M, b

e Con la opcidn “Agregar Nuevo”, se puede registrar un nuevo contacto.
e Al elegir esta opcidn, aparece un formulario para ingresar los datos del contacto nuevo.
e Al aceptar los datos, la nueva fila (contacto) ya aparece incorporada en la lista.

e Con la opcién “Editar”, se modifican los datos del contacto que corresponde a la fila de la opcidn
seleccionada.

e Con la opcidn “Quitar” se eliminan los datos del contacto que corresponde a la fila de la opcidn
seleccionada. En este punto hay que tomar en consideracion que si existen datos relacionados
con la misma. La eliminacion de datos no sera posible, hasta que los mismos hayan sido
previamente eliminados.
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| i T @i -

4 c 192.1680.12 =

m Sistema Central de Riesgos

AVALAPE C M,

Los datos que deben cargarse para un contacto son:

Nombre: Nombre del contacto.

Ocupacion: Ocupacion o cargo del contacto.

Teléfonos: Teléfonos con los que se puede ubicar al contacto.
E-Mails: Direccién de correo electrdnico del contacto.
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4.4 Importacion de archivos de datos

Esta opcidn permite al administrador de la cooperativa enviar al sistema SCR del INCOOP los archivos de
datos de socios y sus operaciones, de modo a que los mismos estén disponibles para las otras
cooperativas habilitadas en el uso del servicio de datos de socios.

JTT NALOMAL
O COOPENATIVISMO
25 de Miyo N* 1M
CMoa, Francoma
0SS 2) 200 WS RA

IMPONSCien de Archive de Datas

1) Blegir Archive:
Seleccionar mchivo | Ne se eligo achive

Cradisna 2 Subis Achivo

Datos del Socio ) Procesa Archive

4) Bapar Resultado de IMEonacan

Con la opcién “1) Elegir Archivo”, indicamos el archivo de datos que queremos que sea importado por el
SCR para consultas posteriores.

Dependiendo del tamafio del archivo a ser importado, el proceso puede tardar muy poco o mucho
tiempo. En estos casos, hay que tomar en consideracién que condiciones externas y ajenas al control de la
INCOOP pueden afectar negativamente el rendimiento de esta operacion.

La recomendacién principal consiste en realizar este proceso en un horario donde se conoce no existe un
tréfico de red muy alto en la internet. Que suele ser en los horarios de madrugada o a la tarde.

En caso de que el proceso de importacion haya arrojado algun tipo de problemas, con el botén “4) Bajar
Resultado de Importacidon” se obtiene una copia de los mensajes de error que ocurrieron en el servidor. El
mismo debera ser leido por el responsable de la generacién de datos para la importacién, pues le servira
como guia para ubicar los problemas de datos de forma mas rapida.

El formato que debe contener este archivo de importacion serd proporcionado por funcionarios de la

INCOOP a los responsables de las cooperativas. El manual que contiene este formato, y la descripcién
técnica del mismo es el “Formato Electrénico de Archivo”.
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4.5 Cambiar la Clave

Permite cambiar la clave del usuario activo.

STITUTO NACIONAL
. XIPERATIVESMO
INCOOP Sistema Central de Riesgos SR e .
. (21) 226 W9 HA
Fmtted havtwomns ¢ hrtrpn s
Opclones
Inicio

Camblar Clave

Administrocion
Grupos

Usuario
uarion La clave debe contener al

menos un digito numerico,
U letra en mayusculas

Conlactos

Importat Archivo

Croditon . ¥ una betra en minusculas.
Datos ded Socio

AYACADE €, Mult, Do

Los datos que deben cargarse para cambiar la clave son:

e Clave Actual: La clave actual del usuario.

e Clave Nueva: La nueva clave del usuario.

e Confirmar: Se debe ingresar nuevamente la clave en este lugar para confirmar que se
haya ingresado correctamente.

e Si la Clave Nueva no coincide con el dato introducido en Confirmar, el sistema avisa al
usuario, que debera reingresar.
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5. Consulta de datos de socios

TUTO RACIONAL
JWWERATIVE

INCOOP Sistema Central de Riesgos BLI e

4200 (21) 220 909 RA
Fottted Aattmomns ¢ herbrpns

Opclones - 1 BUsTac Dotos J

Inicio

Camblar Clave - | 1 lmF'"' ]
Administracion

T o eI : e
Nombre: |[RIVEROS OF CENTURION, MARA NUN - Tipe Parsanac [Persona Fisica

(nﬂl‘lh\ Ml apalondiasdiid d
Usuarion Riesgo fﬁmo: Ncemal

Conlactos

Imports Archivo
Croditon

Datos de Socio

DO4MB16610 UNIVERSITARLA Cocop
00434839164 UNIVERSITARIA Coop
000434840062 UNIVERSITARIA Coop
oS UNIVERSITANIA Coop
Q0043454 1896 UNIVERSITARIA Coop
Q00454545722 UNIVERSITANIA Coop
QODAMB45118 UNIVERSITARIA Coop

AYACADE €, Mult, Do

Permite obtener un estado de cuenta de las operaciones que un socio realizé en varias cooperativas. El
mismo se encuentra agrupado por tipo de préstamo, tipo de operacion y dentro del mismo se puede
destacar la clasificacién de riesgo que es otorgada por la INCOOP.

Al hacer clic en el botén Imprimir, se generara el mismo informe, en formato impreso, direccionado a la
impresora que el usuario tenga configurada por defecto.
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G s

{ @ Fite= 100 0.0.3:8885 ket L LSARLL AL il

Central de Riesgos - Datos de Socios |

Facha Emlon 25052012

coop
Nombm: RVEROS DE CENTURION, MARIA NUNILA Cadula o RALC: 35545 Tipo: Persons Fiska
Sector Econcmico: Ganodeso Resodcion 49% 1 - Riesgo Normal
Fache Maro Pazo CuntaPago
N Operac.  Cridito __ Cooperstha ~Saldo Cophat _ Saldo itsrésCraditoPundlenteMonsolinga Créditn _ Minimo _ Estado ____ Mooeds
Tipo de Préstamo: Mensual 1
Activided Econd Pré N il |
DIG43AZEE1D 18082012 UNIVERSITATIA Cosp 19978 11453 8 2 4002 000 255223 Actve Guaranie
DI0434239164 04012011 UNIVERSITATIA Cosp Tnasy 204 12 1 403,000 Tiso1 Actve Cuiwaniss
DIOA3SZAM62 10012013 UNIVERSTTARIA Cosp 106493 1387 12 1 1.202.080 107 256 Actvo Cusanies
DA043SE41151 16012013 UNIVERSITARIA Cosp 04922 2800 12 1 2202 000 06723 At Cuseanies
DA0434541295 19047013 UNIVERSITARIA Cosp 6213 R 12 1 702.000 82915 At Cuwanies
000434243722 30012013 UNIVERSITARIA Cosp 265923 4922 12 2 1 5D2.000 135387 Acthvo Cuaeanies
DI0438245115 QTA2201] UNIVERSITATIA Cosp BT 5083 12 2 1502000 135387 Actva Cowanies
DI0434245383 12022011 UNIVERSITARIA Cozp 176483 3375 12 2 1.002.080 0358 At Cuaanies
DI0434246234  1BU2011 UNIVESISITARIA Cozp 529432 10.126 12 2 3403 080 wurs Actvo Cumanies
DI0434347199 20022011 UNIVERSITARIA Cop BeIsy 1687 ” 2 £03.020 45129 Adva Guaranies
DI0424245291 0502013 UNIVERSITARIA Coop 386092 5994 7 3 1502.000 135 387 Ao Guranics
DI0424261034  1403201] UNIVERSITARIA Cosp 1650362 26860 12 1 4002000 EAREE] Actve Guwanies
DA0A3AR5174T 10201 UNIVERSITARIA Cozp 64554 et ” b} 1 002.020 20258 Actvo Guaranies
D0&IaB52790 22032011 UNIVERSITARIA Coop 105212 4869 2 1 102,000 £1181 Actvo Guaranies
(042244496 05042013 UNIVERSITASIA Coop ARLLN 2 M3 2 4 1300000 297 862 Actvo Guwamnles
DI0EISLAST0S QBVA0 I UNIVERSITARIA Cozp 004 LR 2 K 40%.000 12201 Artvo Guaranies
(0418856436 11942011 UNIVERSITARIA Cozp ¥502%8 11012 12 14 1002.000 0B Ao Guaranies
(043269136 J002201) UNIVERSITARIA Coap 21628 3RO 12 ¢ 4963000 445 494 Actva Guaranies
000418250923 0606201) UNIVERSITARIA Cosp 43520 16.422 2 5 1.002.000 0286 A Guwranies
000428850924 1006201) UNIVERSITARIA Cozp 43520 10422 2 & 1.002.000 W0IE At Gumesnies
0% v
—

6. Acciones de “Aceptar” y “Cancelar”

6.1 En todos los formularios de todo el sistema, al dar Aceptar, se procede a la grabacién del registro.

6.2 En todos los formularios de todo el sistema, al dar Cancelar, se procede a la cancelacién de la

grabacidn del registro. No se registra ningun dato.

7. Control de Errores

Para todos los campos de todos los formularios, en caso que el usuario ingrese datos invalidos, el sistema

avisa de esta situacidén con una ventana explicativa.
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